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Control de versiones

Versión Fecha Descripción

1.2 01/11/2026 Primera edición del manual para el perfil Docente aspirante. 
Corresponde a la versión 1.2 del manual completo.
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1. Introducción

1.1 Propósito del manual

Este manual explica al docente aspirante, paso a paso, cómo consultar sus datos con su RFC, 
hacer su pre registro e imprimir su Solicitud de documentos para participar en el Programa para 
la promoción en el servicio docente por cambio de categoría en Educación Media Superior, ciclo 
escolar 2026-2027-1.

Para usar el Módulo Docente no se requiere usuario ni contraseña.

Las pantallas que aparecen en este manual se tomaron con datos de ejemplo ficticios. Aun así, los 
nombres, RFC, CURP, correos, celulares, plazas y claves de centro de trabajo se muestran 
parcialmente ocultos con asteriscos (*). En el sistema, cada usuario ve los datos completos que le 
corresponden.

1.2 Qué es el sistema

El sistema permite que cada docente aspirante consulte sus datos con su RFC, haga su pre 
registro con sus datos de contacto e imprima su Solicitud de documentos para participar. Con 
esa solicitud impresa, el docente acude a su plantel para entregar sus documentos.

En el plantel se revisan sus documentos y se registra la Entrega de documentos al interesado. 
Ese registro en el plantel es el registro formal; lo que el docente hace en línea es un pre registro.

Importante: En el sistema no se sube ningún documento probatorio. Los documentos se 
entregan físicamente en el plantel.

1.3 Qué se necesita para usarlo

• Una computadora, tableta o teléfono con conexión a internet.

• Un navegador actualizado: Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox o Safari.

• La dirección electrónica del sistema: https://sistema-registro-dgeti.vercel.app

• Su RFC completo, con homoclave (13 caracteres).

• Su correo institucional y un número celular de 10 dígitos.

• Una impresora con papel tamaño carta para imprimir su solicitud. También puede guardarla 
como PDF e imprimirla después.
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1.4 Estatus de una solicitud

Cada docente aspirante tiene uno de los siguientes estatus. El sistema lo cambia solo, según lo que 
hacen el docente y el plantel.

Estatus Qué significa Quién lo cambia

Sin pre registro El docente aún no hace su pre registro en el Módulo 
Docente.

Nadie: es el estatus 
inicial.

Solicitud generada El docente ya hizo su pre registro e imprimió su 
solicitud, pero el plantel todavía no la recibe.

El docente, al hacer su 
pre registro.

Recibida El plantel recibió la solicitud impresa y firmada. El plantel, al marcar la 
casilla de recepción.

Concluido El plantel registró la entrega de documentos al 
interesado.

El plantel, al registrar la 
entrega.

1.5 Cómo funciona el proceso

1. El Área Central carga la nómina, publica los oficios y fija en el calendario la fecha de inicio del 
pre registro.

2. En la fecha de inicio, el docente entra al Módulo Docente, escribe su RFC, captura sus datos 
de contacto y genera su solicitud.

3. El docente imprime la solicitud en dos tantos, la firma y acude a su plantel con sus 
documentos.

4. El plantel recibe la solicitud y marca en el sistema la recepción física. Desde ese momento el 
docente ya no puede cambiar sus datos de contacto.

5. El plantel revisa los documentos y registra la entrega de documentos al interesado. La 
solicitud pasa a Concluido.

6. El plantel imprime el documento de entrega, lo firman la autoridad del plantel y el interesado, y 
se sella.

7. El Área estatal y el Área Central dan seguimiento al avance en sus tableros.
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2. Módulo Docente: pre registro

El Módulo Docente es la página pública del sistema. No requiere usuario ni contraseña: el docente 
se identifica con su RFC.

2.1 Ingresar al Módulo Docente

1. Abra el navegador y escriba la dirección https://sistema-registro-dgeti.vercel.app

2. Se muestra la página de inicio con el apartado Consulta y pre registro de docentes y, más 
abajo, los Oficios y avisos vigentes.

Figura 1. Página de inicio con el Módulo Docente habilitado.

Si el Área Central fijó una fecha de cierre, debajo del título aparece la fecha y hora hasta la que 
estará abierto el pre registro.
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2.2 Cuando el pre registro aún no está disponible

Antes de la fecha de inicio, o después de la fecha de cierre, la página muestra el aviso Pre registro 
de solicitudes no disponible por ahora con la fecha que corresponda. En ese caso no es posible 
consultar ni generar la solicitud; los oficios y avisos sí se pueden consultar.

Figura 2. Aviso de pre registro no disponible.

2.3 Consultar sus datos con el RFC

1. En el campo Registro Federal de Contribuyentes (RFC) escriba su RFC completo: 13 
caracteres, con homoclave y sin espacios.

2. Presione Consultar datos.

3. Revise la Información adscrita del aspirante: nombre completo, RFC, CURP, centro de 
trabajo y plazas asignadas.
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Figura 3. Datos del aspirante y captura de datos de contacto.

Si el RFC no aparece en el catálogo, el sistema muestra un mensaje. Verifique que esté completo y 
escrito sin espacios; si es correcto y aun así no aparece, acuda a su plantel.

Importante: Por seguridad, desde una misma conexión se permiten 15 consultas cada 10 
minutos. Si se alcanza el límite, espere 10 minutos e intente de nuevo.

2.4 Hacer el pre registro y generar la solicitud

1. En Captura obligatoria de datos de contacto escriba su Correo institucional (obligatorio).

2. Si lo desea, escriba un Correo alterno.
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3. Escriba su Número celular de 10 dígitos (obligatorio).

4. Lea la nota: Deberá de imprimir en dos tantos, el que entrega en el plantel y su acuse.

5. Presione Realizar pre registro y generar solicitud.

El sistema guarda sus datos, le asigna un folio y abre la solicitud en una pestaña nueva para 
imprimirla. Si la pestaña no se abre sola, use el botón Imprimir / descargar solicitud.

La dirección de esa pestaña es personal: solo abre la solicitud de quien hizo el pre registro. Si la 
pierde, vuelva a consultar con su RFC para obtenerla de nuevo.

Figura 4. Pre registro realizado, con el folio asignado.

2.5 Imprimir la Solicitud de documentos para participar

La solicitud sale en dos hojas iguales: la primera dice Tanto para entregar en el plantel y la 
segunda Acuse del docente. Ambas llevan el folio, la fecha de emisión, sus datos, sus plazas y los 
13 requisitos.
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Figura 5. Solicitud de documentos para participar (tanto para el plantel).

1. Presione Imprimir en la barra superior.

2. En la ventana de impresión elija tamaño Carta y, si aparece la opción, active Gráficos de 
fondo para que se impriman los encabezados de color.

3. Imprima las dos hojas. Si prefiere conservar un archivo, elija Guardar como PDF en lugar de 
una impresora.
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4. Firme ambos tantos. Entregue el primero en su plantel junto con sus documentos y conserve 
el segundo como acuse.

Importante: Las columnas SI y NO de la solicitud se dejan en blanco: las marca el plantel al 
recibir los documentos.

2.6 Corregir los datos de contacto o volver a imprimir

Mientras el plantel no reciba su solicitud, puede volver a consultar con su RFC, corregir sus datos 
de contacto y presionar Actualizar datos y generar solicitud. El folio se conserva. También puede 
usar Imprimir la solicitud ya generada.

Cuando el plantel ya recibió su solicitud, el sistema lo indica con el mensaje Su solicitud ya fue 
recibida en el plantel. Desde ese momento solo puede volver a imprimirla; para corregir sus datos 
de contacto debe acudir a su plantel.

Figura 6. Consulta de un docente cuya solicitud ya fue recibida.
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2.7 Consultar oficios y avisos

En la parte inferior de la página de inicio aparecen los oficios y avisos vigentes dirigidos a docentes. 
Presione Consultar para abrir o descargar cada uno.
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3. Recomendaciones para imprimir

• Use papel tamaño Carta.

• Active Gráficos de fondo (en algunos navegadores aparece en Más opciones). Sin esta 
opción no se imprimen los encabezados de color de las tablas.

• Deje la escala en 100 % y los márgenes predeterminados.

• Para conservar un archivo en lugar de imprimir, elija Guardar como PDF como destino.

• El sistema ajusta cada hoja para que el contenido no invada el pie del membrete. Si un 
documento tiene muchos datos, puede verse ligeramente más pequeño.
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4. Mensajes del sistema

Mensaje Qué significa y qué hacer

El RFC no aparece en el catálogo de aspirantes 
al cambio de categoría.

Verifique que el RFC esté completo, con homoclave y sin 
espacios. Si es correcto, acuda a su plantel.

Se alcanzó el número de consultas permitidas 
desde esta conexión.

Espere 10 minutos e intente de nuevo.

Pre registro de solicitudes no disponible por 
ahora.

El Módulo Docente aún no abre o ya cerró. Consulte la 
fecha indicada en el aviso.

Su solicitud ya fue recibida en el plantel. Ya no es posible cambiar los datos de contacto en línea. 
Para corregirlos, acuda a su plantel.

Sin conexión con el servidor. Revise su conexión a internet. Lo capturado sigue en 
pantalla; intente guardar de nuevo.
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5. Glosario

Término Significado

CCT Clave del centro de trabajo. Es también el usuario de cada plantel.

CURP Clave Única de Registro de Población del aspirante.

RFC Registro Federal de Contribuyentes del aspirante, con homoclave (13 
caracteres).

Pre registro Registro que hace el docente en el Módulo Docente con sus datos de 
contacto; genera su solicitud y su folio.

Folio Número único de la solicitud, con la forma DGETI-2026-00001.

Recepción física Registro que hace el plantel cuando recibe la solicitud impresa y firmada.

Entrega de documentos al 
interesado

Registro del plantel con los documentos que presentó el aspirante, sus fojas 
y las justificaciones.

Fojas Número de hojas de cada documento entregado.

Oficio Documento institucional publicado en el sistema para docentes, planteles o 
Área estatal.
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